	場所名稱 
	  
	電話 
	  

	地址 
	  
	用途 
	  

	管理權人 
	姓名 
	  
	電話 
	  
	身份證字號 
	  

	
	住址 
	  

	項目 
	檢查內容 
	是    否 

	消防防護計畫 
	1.防火管理人是否受訓合格？ 
	口    口 

	
	2.防火管理人是否管理或監督層次幹部？ 
	口    口 

	
	3.消防防護計畫變更時，是否立即通報當地消防機關核備？ 
	口    口 

	火災預防 
	防火避難設施自行檢查 
	4.每月一次的防火避難設施自行檢查，是否有紀錄可查？ 
	口    口 

	
	
	5.防火避難設施自行檢查者是否為防火管理人？ 
	口    口 

	
	
	6.是否依法使用防焰物品？ 
	口    口 

	
	
	7.防火避難設施自行檢查結果發現缺失，是否立即報請管理人知道，並有資料可查？ 
	口    口 

	
	
	8.防火避難設施自行檢查所發現的缺點是否立即進行改善？ 
	口    口 

	
	消防安全設備維護管理 
	9.消防安全設備是否委託消防設備師（士）檢查？ 
	口    口 

	
	
	10.高層建築物或地下建築是否委託中央主管機關審查合格之專業機構檢修？ 
	口    口 

	
	
	11.是否依規定進行檢修申報？ 
	口    口 

	
	
	12.消防安全設備檢查發現缺失是否立即改善？ 
	口    口 

	
	用火用電之監督管理 
	13.是否有用火、用電每日檢查紀錄？ 
	口    口 

	
	
	14.用火、用電檢查發現缺失，是否立即進行改善？ 
	口    口 

	
	
	15.防火管理人與防火監督人非屬同一人時，防火監督人之檢查記錄是否每日陳報防火管理人核閱？ 
	口    口 

	
	防止縱火措施 
	16.是否清除死角的可燃物？ 
	口    口 

	
	
	17.是否建立門禁管制制度？ 
	口    口 

	
	
	18.是否有定期、不定期巡邏紀錄？ 
	口    口 

	
	
	19.是否有假日及夜間巡邏體制？ 
	口    口 

	自衛消防活動 
	教育訓練 
	20.是否有每半年舉行一次四小時的自衛消防編組訓練？ 
	口    口 

	
	
	21.自衛消防編組訓練是否事先通報當地消防機關？ 
	口    口 

	
	
	22.自衛消防編組訓練後，是否有檢討紀錄？ 
	口    口 

	
	
	23.自衛消防編組訓練的檢討記錄是否公告員工周知？ 
	口    口 

	
	
	24自衛消防編組訓練是否有依防護計畫的時間實施？. 
	口    口 

	
	
	25.有無舉辦防災教育訓練？ 
	口    口 

	
	
	26.有無透過防災教育訓練讓所有員工瞭解防護計畫的內容？ 
	口    口 

	
	滅火班 
	27.是否每個滅火班人員都知道自己的任務？ 
	口    口 

	
	
	28.是否滅火班人員都知道如何操作滅火設備(滅火器及室內消防栓)？ 
	口    口 

	
	
	29.是否滅火班人員都知道滅火器及室內消防栓的位置？ 
	口    口 


	項目 
	檢查內容 
	是    否 

	自衛消防活動 
	通報班 
	30.是否每個通報班人員都知道自己的任務？ 
	口    口 

	
	
	31.是否通報班人員都知道如何操作廣播設備？ 
	口    口 

	
	
	32.是否通報班人員都知道通知一一九的重點？ 
	口    口 

	
	
	33.是否通報班人員都知道災害發生時的通報流程？ 
	口    口 

	
	避難引導班 
	34.是否每個避難引導班人員都知道自己的任務？ 
	口    口 

	
	
	35.是否避難引導班人員都知道如何操作避難器具？ 
	口    口 

	
	
	36.是否避難引導班人員都知道避難器具的設置地點？ 
	口    口 

	
	
	37.是否避難引導班人員都知道自己應勤裝備的內容？ 
	口    口 

	
	
	38.是否避難引導班人員都知道自己應勤裝備的位置？ 
	口    口 

	
	安全防護班 
	39.是否每個安全防護班人員都知道自己的任務？ 
	口    口 

	
	
	40.是否安全防護班人員都知道如何操作防火門、防火鐵捲門、排煙設備？ 
	口    口 

	
	
	41.是否安全防護班人員都知道上述設備的設置地點？ 
	口    口 

	
	
	42.是否安全防護班人員都知道自己應勤裝備的內容？ 
	口    口 

	
	
	43.是否安全防護班人員都知道自己應勤裝備的位置？ 
	口    口 

	
	救護班 
	44.是否每個救護班人員都知道自己的任務？ 
	口    口 

	
	
	45.是否安全防護班人員都知道自己應勤裝備的內容？ 
	口    口 

	
	
	46.是否安全防護班人員都知道自己應勤裝備的位置？ 
	口    口 

	其他 
	47.場所之位置圖、逃生避難圖及平面圖是否懸掛於適當位置？ 
	口    口 

	
	48.是否有定期召開防火管理會議之記錄？ 
	口    口 

	
	49.內部裝修時，是否有依規定提報施工中消防防護計畫？ 
	口    口 

	
	50.集合住宅委託有防火管理業務時，是否訂定具體之執行業務內容？ 
	口    口 

	檢查結果：   

  

  

	檢查日期 
	  
	檢查人員 
	  
	業主 
	  


