
中規模場所（員工人數在十人以上未滿五十人） 

                 消防防護計畫 

                                   民國   年   月   日製定         

一、目的與適用範圍 

１ 目的 

 ．本計畫係依消防法第十三條暨同法施行細則第十三條至十六條，規定本場所防火 

  管理必要事項，以達到預防火災、地震及其他災害和保障人命安全、減輕災害為 

  目的。 

２ 適用範圍 

 ．在本場所服務、出入之一切人員都必須遵守。 

二、管理權人之職責 

管理權人 

職   稱 

       。 

姓   名 

     。 

．須選任位於管理或監督層次且具有能適當公正地執行防火管理業務的 

 權限者為防火管理人，使其推動防火管理業務。 

．指導監督防火管理上必要業務之推動。 

．申報消防防護計畫書。 

．管理權區分時，協同製定共同消防防護計畫。 

．消防安全設備之檢查維護之實施及監督。 

．在防火管理人製定或變更消防防護計畫時須給與必要之指示。 

．申報防火管理人之遴用及解任。 

三、防火管理人之職責 

防火管理人 

職   稱 

    。 

姓   名 

    。 

．消防防護計畫之製作、檢討及變更。 

．火源使用或處理有關之指導及監督。 

．防火避難設施、用火用電設備器具、危險物品設施之檢查實施及監督。 

．電氣配線、電氣機器、機械設備之管理及安全確認。 

．消防安全設備檢查維護之實施及監督。 

．通報、滅火、避難訓練之實施。 

．對管理權人提出建議及請求指示。 

．防止物品阻礙通路、樓梯、揭示避難路線圖等避難設施之管理。 

．防止縱火之預防措施及其他防火管理上必要之事項。 

．管理權區分時，須將上揭各項事宜向共同防火管理人報告。 



四、向消防機關聯絡報告 

．消防防護計畫變更後，三日內向當地消防分隊提報。 

．防火管理人遴用或解任後時，依附表一填表，三日內向消防局提報。 

．實施滅火、避難訓練時，應於十日前填註附表二向當地消防分隊提報，並報告其結

果。 

．遇有增建、改建、修建、室內裝修施工時，應另定施工中消防防護計畫，於開工前

報當地消防分隊核備。 

五、用火用電之監督管理 

．確定每層、各用途別之火源責任者：       （    ）、          （    ）、 

       （     ）、        （      ）  

．火源責任者應對所有火源□施放煙火（三日前向當地消防分隊申請許可）□吸菸□

鍋爐□瓦斯爐□火爐□其他      進行檢查、管理。 

．施工時，應製作施工中限制使用火源及會同等之安全計畫。 

六、防火避難設施之自行檢查 

．樓梯、走廊、出入口等不得放置物品。 

．確認防火門、防火鐵捲門之動作是否正常。 

．按照收容人員進行安全之避難管理（最大收容人員       名）。 

．每月第二週及第四週之週末，依附表三進行一次防火避難設施之自行檢查。 

七、防止縱火措施 

．加強對於出入口之特定人員及對於出入者之招呼及監視等。 

．建立假日、夜間等之巡邏體制。 

．可燃物或危險物品之儲存、管理。 

八、消防安全設備之維護管理 

．消防安全設備每六個月進行一次外觀檢查、性能檢查及綜合檢查。 

．檢查結果詳細填註於附表五（甲類場所每半年一次，甲類以外之場所每年一次）陳

報消防機關核備。 

．本場所委託           進行檢查。 

．定期實施火源設備、電器、機械設備之檢查。 

九、防災應變之教育訓練 

．實施自衛消防編組訓練，使其於災害時能迅速展開活動。 

  通報訓練－藉由現場內之電話或其他方式進行一一九通報訓練。 



  滅火訓練－水桶、滅火器、室內消防栓之操作訓練。 

  避難訓練－警鈴之使用、避難器具之使用、避難路線之確認。 

．滅火、通報及避難訓練之實施，每半年至少應舉辦一次，每次不得少於四小時，並

應事先通報當地消防分隊。  

十、自衛消防編組 

值 班 人 員 職 務 人 員 任 務 內 容 

隊長： 

職稱： 

 

姓名： 

 

 

執勤人員： 

 

 

計     名 

指揮班 

班長： 

 ．擔任初期消防活動指揮工作，同時應掌握避難

開始時機、避難人員之安全及災害之持續狀

況。 

※ 重點 

．指引往起火場所之最短通道。 

．引導至進出口。 

．引導至緊急用昇降機。 

．起火場所、燃燒物體及燃燒範圍。 

．有無受困者、受傷者等 
 

 通報班 

班長： 

 1. 向消防機關通報，並確認已通報。 

※ 重點 

火災！在     路    段    弄   號   樓

附近有           。 

在     樓的          燃燒。 

報案人電話： 

2. 聯絡有關人員。 

緊急聯絡電話 

警察局：110 

瓦斯公司： 

保全公司： 

電力公司： 

公司主管：如緊急通訊聯絡表 

自衛消防隊長： 

3. 適當進行場所內廣播，應避免發生警慌。 

緊急廣播例（重複二次以上） 

這裡是防災中心！ 

現在在      樓發生火災！ 



執勤之滅火班，請立即進行滅火行動，從

業人員請讓電梯停在一樓！ 

「各位顧客請依照引導人員之指示避難逃

生。」請絕對不要搭乘電梯。 

避難引導班請依照配置位置就定位。 
 

 滅火班 

班長： 

 

 ．使用滅火器、消防栓進行滅火工作。 

滅火器 

1. 拔安全插銷 

2. 噴嘴對準火源基

部 

3. 用力壓下握把 

消防栓 

1. 按下啟動開關

（自動式者免

按） 

2. 延伸水帶 

3. 打開消防栓開關

放水 
 

 避難引導

班 

班長： 

 1. 大聲指引避難方向，避免發生驚慌。 

2. 打開緊急出口（安全門等）並確認之。 

3. 移除妨礙避難之物品。 

4. 操作避難器具、擔任避難引導。 

5. 確認所有人員是否已避難，並將結果聯絡自

衛消防隊長。 
 

※重點 

通道轉角、樓梯出入口應配置誘導人員，

以起火層及其直上層為優先配置。 

必要裝備 

．各居室、避難出口之萬用鑰匙 

．手提擴音機 

．手電筒 

．繩索 

．其他必要之器具 



   6.關閉防火門、防火鐵捲門、防火閘門。 

※重點 

關閉避難通道之防火門時，應先與避難

引導班充分連繫。 

7.緊急電源之確保、鍋爐等危險設施之停止供

給運轉。 

8.昇降機、電扶梯之緊急處置。 

 其他班 

班長： 

 視場所需要訂定之。 

緊
急
聯
絡
電
話 

火警、救護 119 地
震
時
之
對
策 

1.感覺到地震時，應即關掉火源及瓦斯。 

2.不可匆忙往外跑！（有玻璃掉落之危險）。 

3.應由收音機、電視收集情報（避免使用電話

佔線）。 

4.掌握人數，避免到安全場所（往        避

難）。 

5.努力減輕及防止損傷。 

警察局 110 

電力公司  

公司主管  

瓦斯公司  

夜間、假日發生火災或其他災害時，應依「夜間、假日自衛消防編組」進行初期活

動。其編組表如附件一。 



十一、                              之位置圖（比例尺1：100） 

 



                              之避難路線圖及平面圖（比例尺1：100） 

 



十二、實施時期 

．本計畫自     年      月       日開始實施。 

．本計畫製作完成後或有變更時，應即填註附表四報當地消防分隊。 

 

管理權人            職稱               姓名           簽章 

防火管理人            職稱               姓名           簽章 



附件一      夜間、假日自衛消防編組表 

值 班 人 員 職 務 人 員 任 務 內 容 

隊長 

職稱： 

 

姓名： 

 

 

執勤人員： 

 

 

 

計          名 

指   揮 

 ．擔任初期消防活動之指揮工作，同時應掌握

避難開始之時機、避難人員之安全及災害之

持續狀況。 

※ 重點 

．指引往起火場所之最短通道。 

．引導至進出口。 

．引導至緊急用昇降機。 

．起火場所、燃燒物體及燃燒範圍。 

．有無受困者、受傷者等 
 

 

通 報 班 

 1. 向消防機關通報，並確認已通報。 

※ 重點 

火災！在     路    段    弄    號      

樓附近有           。 

在     樓的          燃燒。 

報案人電話： 

2. 聯絡有關人員。 

緊急聯絡電話 

警察局：110 

瓦斯公司： 

保全公司： 

電力公司： 

公司主管：如緊急通訊聯絡表 

自衛消防隊長： 

3. 適當進行場所內廣播，應避免發生警慌。 

緊急廣播例（重複二次以上） 

這裡是防災中心！ 

現在在      樓發生火災！ 

執勤之滅火班，請立即進行滅火行動，

從業人員請讓電梯停在一樓！ 

「各位顧客請依照引導人員之指示避難

逃生。」請絕對不要搭乘電梯。 



避難引導班請依照配置位置就定位。 
 

 

 

滅   火 

 

 ．使用滅火器、消防栓進行滅火工作。 
 

滅火器 

1.拔安全插銷 

2.噴嘴對準火源基

部 

3.用力壓下握把 

消防栓 

1.按下啟動開關

（自動式者免按） 

2.延伸水帶 

3.打開消防栓開關

放水 



 

避難引導 

 1.大聲指引避難方向，避免發生驚慌。 

2.打開緊急出口（安全門等）並確認之。 

3.移除妨礙避難之物品。 

4.操作避難器具、擔任避難引導。 

5.確認所有人員是否已避難，並將結果聯絡自

衛消防隊長。 

必要裝備 

．各居室、避難出口之萬用鑰匙 

．手提擴音機 

．手電筒 

．繩索 

．其他必要之器具 

6.關閉防火門、防火鐵捲門、防火閘門。 

※重點 

關閉避難通道之防火門時，應先與避難

引導班充分連繫。 

7.緊急電源之確保、鍋爐等危險設施之停止供

給運轉。 

8.昇降機、電扶梯之緊急處置。 

※重點 

通道轉角、樓梯出入口應配置誘導人

員，以起火層及其直上層為優先配置。 



附表一  防火管理人 □遴用 □異動 (請勾選) 提報表 

受文者 臺北市政府消防局第_____大隊________中隊________分隊 

主  旨 提報本場所防火管理人 

提報人 管理權人：                                              (簽名或蓋章) 

場 

所 

名稱  電 話  

地址  

管
理
權
人 

姓

名 
 

簽 名 

(或蓋章) 
 

住

址 
 

身 分 證 

字 號 
 

防 

火 

管 

理 

人 

遴
用 

姓    名  
簽 名 

(或蓋章) 
 

身 分 證 字 號  出生日期 民國(前)   年    月    日  

選 派 年 月 日 年 月 日 

職    稱  

接受講習機構  

證 書 日 期 年  月  日 證書文號  

異
動 

姓   名  

異 動 日 期 年 月 日 

異 動 原 因  

綜
合
意
見
（
消
防
機

關
填
寫
） 

 

一、 依消防法第十三條之規定辦理。防火管理人如有異動，應併同合格之替換人選，立即向消防機關提報。 

二、填具此表並附上防火管理人證書（正、反面）影本逕送本局各轄區分隊提報。 



附表二     自衛消防編組訓練計畫提報表 

受文者 臺北市政府消防局第_____大隊________中隊_______分隊 

主  旨 提報自衛消防編組訓練計畫（如附件）。 

提報人 管理權人：                        （簽章） 

實施者 防火管理人：                      （簽章） 

場 

所 

名  稱  電話  

地  址  

訓 

練 

日  期  

內  容 □滅火訓練   □通報訓練   □避難引導訓練   □綜合演練 

種  類 □白天人員之訓練    □夜間人員之訓練   □全體人員之訓練 

參加人數       人 前次訓練日期 民國   年   月   日 

派員指導 □要  □不要 消防車支援 □需要     輛    □不要 

其  他  

綜
合
意
見
（
消
防
機
關
填
寫
） 

 



1. 依消防法施行細則第十五條第五項之規定辦理，並應於實際訓練日期十日前，提報消防機關，消防機關於

該場所實際進行訓練時，應派員前往查察，以確認業已報請消防機關核備之消防防護計畫，是否依規劃日

期進行。 

2. 為落實滅火、通報及避難訓練之實施，應結合自衛消防編組進行，故應製定自衛消防編組訓練計畫，由消

防機關提供必要之指導。 

附表三      防火避難設施自行檢查記錄表 

項目 檢 查 重 點 檢 查 結 果 改 善 作 法 

 1. 安全門（防火門）之自動關閉器動作正

常。 

符合□不符合□  

防 2. 防火鐵捲門下之空間無障礙物。 符合□不符合□  

火 3. 樓梯不得以易燃材料裝修。 符合□不符合□  

避 4. 安全門、樓梯、走廊、通道等未放置妨

礙避難逃生之物品。 

符合□不符合□  

難 5. 安全門無障礙物能隨時關閉。 符合□不符合□  

設 6. 安全門未上鎖。 符合□不符合□  

施 7. 樓梯間未當作賣場使用。 符合□不符合□  

 8. 賣場內之避難通道有確保必要之寬度。 符合□不符合□  

 9. 場所內、包廂內及客房內設有避難逃生

路線圖。 

符合□不符合□  



防

火

管

理

人

簽

章 

 
管

理

權

人

處

置

情

形

及

簽

章 

 

附表四     消防防護計畫 □製定 □變更（請勾選）提報表 

受 文 者 臺北市政府消防局第_____大隊_______中隊_______分隊 

主   旨 提報消防防護計畫(如附件) 

提 報 人 管 理 權 人 ： （簽章） 

製 定 人 防 火 管 理 人 ： （簽章） 

場

所 

名 

稱 
 電話  

地 

址 
 

口製定日期 

口變更日期 
   年    月    日 製定原因  



綜
合
意
見
（
消
防
機
關
填
寫
） 

口 准予核備。 

口 不予核備。 

依消防法第十三條之規定辦理。消防防護計畫如有變更，請立即向消防機關提出。使用本表應檢附「消

防防護計畫」及「消防防護計畫自行檢查表」。 
 

 

附表五      消防安全設備檢查記錄表 
場所 

名稱 

 地 

址 

 電 

話 

 

檢查  負 姓名  出生日期   年 月 日 身分證字號  

時間  責 

人 

戶藉地址  

建築物使用執照： 建築物總樓層 地上  層  ／  地下  層 公司商 統一編號： 

營業事業登記證： 檢查樓層面積 ㎡ 號名稱  

檢查 

單位 

 地 

址 

 電 

話 

 檢查人 

員姓名 

 

在□打ˇ

者為本場

所知設備 

□滅火器  □自動撒水設備□海龍自動滅火設備□火警自動警報設備□出口標示燈 

□自動滅火器□水霧減火設備□二氧化碳滅火設備□緊急廣播設備□避難方向指示燈（標） 

□室內消防栓□泡沬滅火設備□乾粉自動滅火設備□緊急照明設備□避難器具燈□採水設施 

□緊急電源 □緊急電源插座□室內排煙設備□特別安全梯、緊急昇降機間排煙設備 □其他 

項別 項    目 檢查不符內容 項別 項    目 檢查不符內容 

滅  □符  合  火  □符  合  

 Ａ□藥劑過期  警 Ａ□受信機故障或損壞  

火 Ｂ□配件損壞  自 Ｂ□探測器拆除或損壞  

 Ｃ□數量不足  動 Ｃ□探測器被油漆或脫落  

器 Ｄ□壓力不足  警 Ｄ□手動報警機故障  

 Ｅ□其  他  報 Ｅ□報警標示燈故障  

  □符  合  設 Ｆ□火警警鈴故障  

室 Ａ□泵浦組件故障  備 Ｇ□其  他  

內 Ｂ□箱內裝備不足或損壞  緊  □符  合  

外 Ｃ□消防栓箱被遮蓋  急 Ａ□故障或拆除  

消 Ｄ□水壓不足  廣 Ｂ□無法緊急廣播  

防 Ｅ□送水口損壞  播 Ｃ□音量不足  

栓 Ｆ□未設送水口標示字樣  設 Ｄ□未設鋼質導線管  

 Ｇ□底器故障  備 Ｅ□其  他  



 Ｈ□其他  緊  □符  合  

  □符合  急 Ａ□故  障  

自 Ａ□泵浦組件故障  照 Ｂ□拆  除  

動 Ｂ□撒水頭損壞或拆除  明 Ｃ□擅設分路開關  

撒 Ｃ□撒水淨空間不足  設 Ｄ□其  他  

水 Ｄ□查驗管拆除  備   

設 Ｅ□送水口損壞  出  □符  合  

備 Ｆ□未設送水口標示字樣  口 Ａ□故  障  

 Ｇ□自動警報逆止閥損壞  標 Ｂ□拆  除  

 Ｈ□其他  示 Ｃ□未設於安全門上方  

自  符合  燈 Ｄ□其  他  

動 Ａ□泵浦組件故障     

泡 Ｂ□壓力錶損壞  避示  □符  合  

沬 Ｃ□泡沬頭損壞或拆除  難燈 Ａ□故  障  

滅 Ｄ□自動警報逆止閥損壞  方（ Ｂ□拆  除  

火 Ｅ□感知撒水頭損壞或拆除  向標 Ｃ□脫  落  

設 Ｆ□泡沬頭放水障礙  指） Ｄ□其  他  

備 Ｇ□其他     



 
  □符合  避 名  □符合  

自 Ａ□泵浦組件故障  難 稱 Ａ□故障或拆除  

動 Ｂ□自動警報逆止閥損壞  器 ： Ｂ□開口封閉  

水 Ｃ□水霧頭損壞或拆除  具  Ｃ□遮蔽形成使用障礙  

霧 Ｄ□水霧頭放水障礙   Ｄ□標示脫落或拆除  

滅 Ｅ□感知撒水頭損壞或拆除   Ｅ□其他  

火 Ｆ□送水口損壞  緊  □符合  

設 Ｇ□未設送水口標示字樣  急 Ａ□未設自動切換裝置  

備 Ｈ□其他  電 Ｂ□自動切換裝置故障  

自 海  □符合  源 Ｃ□其他  

動 龍 Ａ□啟動裝置故障  緊  □符合  

二 滅 Ｂ□控制燈故障  急 Ａ□標示脫落  

氧 火 Ｃ□自動警報裝罝故障  電 Ｂ□相序不符  

化 設 Ｄ□噴頭拆除或損壞  源 Ｃ□未接緊急電源  

碳 備 Ｅ□其他  插 Ｄ□其他  

特 昇  □符合  座   

別 降 Ａ□排煙<進風>機故障    □符合  

安 機 Ｂ□排煙<進風>口故障拆除或  室 Ａ□排煙機故障  

全 間   遮蔽  內 Ｂ□排煙口故障拆除或遮蔽  

梯 排 Ｃ□連動用探測器損壞或拆除  排 Ｃ□連動用探測器損壞或  

及 煙 Ｄ□排煙受信機故障  煙   拆除  

緊 設 Ｅ□排煙進風量不足  設 Ｄ□排煙受信機故障  

急 備 Ｆ□其他  備 Ｅ□排煙進風量不足  

  □符合   Ｆ□其他  

採 Ａ□採水口損壞或未標示     

水 Ｂ□採水泵組件故障  陪 檢   

設 Ｃ□採水泵水壓不足  人 員   

施 Ｄ□採水泵啟動裝置故障  簽 章   

 Ｅ□其他     



消 防 防 護 計 畫 自 行 檢 查 表 
依據消防法第13條及消防法施行細則第13條至第16條規定，防火管理人應製定消防防護計畫，並

報請消防機關核備。此表係供防火管理人自行檢查，先行確認所製定之消防防護計畫內容是否適

當，俟確認內容無誤後，再報請消防機關核備。 

建築物概要   1.用途：                                          

2.地上    層、地下    層            

審核項目 
審  核  內  容 

（ 確 認 事 項 ） 

自行檢查 

是  否 
備 考 

1.管理權人

及防火管

理人 

1.是否由管理權人決定防火管理人，並向消防機關提報?  

2.防火管理人是否為管理監督層級之幹部? 

3.防火管理人是否依法參加講習、持有資格? 

4.防火管理人是否依法參加每2年之複訓? 

5.消防防護計畫是否由防火管理人製定，並依規定向消防

機關提報? 

□  □ 

□  □ 

□  □ 

□  □ 

□  □ 

 

2.自衛消防

編組 

1.員工10人以上事業單位之自衛消防編組，至少編組滅火

班、通報班及避難引導班？如員工50人以上之事業單位

是否增編安全防護班及救護班？ 

2.自衛消防編組之組織圖是否製定？ 

3.各班之任務分工，是否明確訂定？ 

4.各樓層、各班之負責人及承辦人是否指定？ 

5.自衛消防編組本部隊之設置場所是否決定設置於何處？ 

6.指揮官及副指揮官等重要幹部不在時，是否建立代理機

制，並指定相關之代理人？ 

7.自衛消防編組之訓練計畫是否訂定？ 

8.是否針對自衛消防編組之訓練結果，製定相關報告書？ 

□  □ 

 

□  □ 

□  □ 

□  □ 

□  □ 

 

□  □ 

□  □ 

□  □ 

 

3.防火避難

設施自行

檢查 

1.是否能掌握建築物防火避難設施，沒有疏漏？ 

2.各項設施是否己訂定檢查負責人及執行人員？ 

3.是否製訂自行檢查表格及執行期程？ 

□  □ 

□  □ 

□  □ 

 



4.消防安全

設備維護

管理 

1.是否建立各設備每次之年度檢查計畫，並以此為基準施

行計畫？ 

2.是否指定專人或委託專業機構，每月定期檢查消防安全

設備？ 

3.是否依檢修申報規定，定期委託檢修專業機構或專技人

員，進行消防安全設備之外觀檢查、性能檢查及綜合檢

查，並將檢查結果提報消防機關？ 

4.檢查結果確認不完全、缺點之處，是否改善？ 

□  □ 

 

□  □ 

 

□  □ 

 

□  □ 

 

5.火災及其

它災害發

生時之通

報連絡、

滅火行動

及避難引

導 

下列項目是否納入消防防護計畫中？ 

1.通報連絡 

(１)非自衛消防編組人員，發現火災時之通報內容及對象

，是否訂定範例？ 

(２)當火警自動警報設備之受信總機，顯示火災時，有關

人員至現場確認時，是否以緊急電話或通訊工具，確

定狀況並回報管理中心（如防災中心、中控室等）。 

 

 

□  □ 

 

□  □ 

 

 

 (３)確認火災後，自衛消防編組通報班等有關人員，是否

立即向消防隊(119號)通報，同時，向自衛消防隊長

報告，並使用室內廣播引導建築內部人員，採取必要

之救災逃生措施。 

(４)自衛消防編組本部隊之通報班，是否進行下列事項： 

a.向消防機關作通報之確認、向隊長報告災害狀況

，並對火災狀況之變化進行緊急廣播。 

b.進行自衛消防隊隊長指示命令之傳達。 

c.消防人員抵達時，提供火災之延燒狀況、燃燒物

品、有無避難未逃出者等情報，同時，對火災發

生之場所進行避難引導。 

□  □ 

 

 

 

□  □ 

 

□  □ 

□  □ 

 

 

 2.滅火行動 

(１)本部隊滅火班人員，應與地區隊共同努力，以滅火

器或室內消防栓，實施初期滅火。 

(２)地區隊滅火行動，是否著重於早期滅火。 

 

□  □ 

 

□  □ 

 



 3.避難引導 

(１)本部隊避難引導班人員是否在火災發生時，是否與

地區隊共同協力擔任避難引導。   

(２)是否禁止使用電梯避難。 

(３)避難引導班人員是否做好準備，人員應部署在安全

門、特別安全梯之排煙室前，並規劃禁止通行之場

所或路段，且防止有人因故重返火場之情形發生。 

(４)進行避難引導時，是否正確使用手提擴音機、手電

筒、哨子等器具，並注意防止避難混亂，且將起火

樓層及其上一樓層人員，列為優先引導避難之對象

。 

(５)取得受傷者及尚未逃生者之消息時，是否立即與本

部隊連絡，做適當之處理。 

(６)避難結束後，是否儘速進行人員之點名，確認有無

尚未逃生者，並向本部隊報告。 

(７)地區隊之避難引導者，是否對所負責之避難區域，

依照前述之順序作適當之引導。 

4.安全防護措施 

安全防護班人員於火災發生時，是否進行安全門、

防火鐵捲門之關閉操作。 

 

□  □ 

 

□  □ 

□  □ 

 

□  □ 

 

 

□  □ 

 

□  □ 

 

□ □ 

 

 

□  □ 

 

 5.緊急救護 

(１)設置緊急救護所之地點，是否設於對消防隊或相關

救災救護行動沒有障礙之安全場所。 

(２)救護班對受傷者進行緊急救護時，是否與消防救護

人員密切聯繫，迅速將傷患運送至醫院做適當處理

。 

 

□  □ 

 

□  □ 

 



6.實施通報

、滅火及

避難訓練 

1.是否每半年進行一次訓練（可參考並填寫下表）？    

訓練類別 實施日期 備註 

滅火訓練   

通報訓練   

避難訓練   

安全防護   

緊急救護   

其它   

綜合   

2.是否對每次4小時之訓練製定時間表？ 

3.是否訂定訓練負責人員，且確實地進行訓練？ 

4.是否有個別訓練及綜合性訓練計畫？ 

5.是否製定訓練實施計畫？ 

□  □ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

□  □ 

□  □ 

□  □ 

□  □ 

 

7.防災應變

之教育訓

練 

教育訓練實施計畫，應包含下列內容？ 

1.訓練師資、授課內容、受訓對象、實施期程是否訂定？ 

2.進行教育訓練時，下列課程內容是否適合受訓對象？ 

(１)消防防護計畫之內容。 

(２)從業人員應遵守事項。 

(３)有關火災發生時之處理。 

(４)有關地震之處理。 

(５)有關防火管理之手冊。 

3.為提昇教育效果，訓練師資應為防火管理人本身或相關

之各任務負責人，授課重點如下： 

(１)防火管理人授課時，應就所定之消防防護計畫，進

行通盤介紹，並就重點項目詳加說明。 

(２)其他人員進行授課時，應對日常之火災預防及災害

發生時之處理要點等具體事項，詳加說明。 

 

□  □ 

 

□  □ 

□  □ 

□  □ 

□ □ 

□ □ 

 

 

□ □ 

 

□  □ 

 

8.用火、用

電之監督

管理 

1.為確保負責區域內之火源、電氣管理等之完善，是否訂

定防火負責人及火源負責人？ 

2.區域內之負責人，對火源、香煙處理及用火用電等，是

否進行確認，並記載於檢查紀錄表？ 

3.有無指定吸煙區域，並做好火源管理？ 

□  □ 

 

□ □ 

 

□  □ 

 



9.防止縱火

措施 

1.針對能自由出入之場所，是否建立下列對策？ 

(１)整理、整頓，並除去容易產生死角之走廊、樓梯間

、洗手台等之可燃物。 

(２)物品之放置管理及雜貨倉庫之上鎖管理等。 

(３)對員工或其它出入人員，要求配掛名牌，並強化人

員之安全考核與監控。 

(４)工作人員(包含臨時工作人員)應明確化，對不法進

入者應加強監視。 

(５)設置監控攝影設備，以排除死角，並在易縱火場所

不定期巡邏，確立監控體制。 

(６)內部裝潢、裝飾品等，使用不燃或防焰材質。 

2.上班時間以外，是否建立下列對策？ 

(１)對建築基地或建築內部，實施禁止不當人員進入之

防阻措施。 

(２)負責火源及最後離開者，進行火源管理及確認上鎖

。 

(３)假日、夜間等巡邏體制確立，並進行放置可燃物場

所之整理、整頓及保管場所之檢討。 

(４)鑰匙妥善保管，不放置在出入口週遭等容易取得之

處所，並進行保管場所之檢討。 

(５)縱火頻繁之季節，是否進行加強巡邏等防處作為。 

3.下列場所之上鎖管理是否依下列注意事項，建立對策？ 

(１)出入口、門窗及停車場之車輛等之上鎖確認機制。 

(２)飯店等是否於退房後儘早實施上鎖。 

(３)複合用途建築物，是否建立上鎖管理及連絡體制。 

 

□  □ 

 

□  □ 

□  □ 

 

□  □ 

 

□  □ 

□  □ 

 

□  □ 

 

□  □ 

 

□  □ 

□  □ 

 

□  □ 

 

□  □ 

□  □ 

□  □ 

 

10.場所之位

置圖、逃

生避難圖

及平面圖 

是否準備簡明易懂之各種圖面標示？ 

 

 

□  □ 

 

 



11.其他防災

應變上必

要事項 

1是否有定期辦理防火管理會議之機制? 

2夜間或重點時段，有無其它強化作為？ 

 

 

 

 

□  □ 

□  □ 

 

綜
合
意
見 

（
消
防
機
關
填
寫
） 

 

自行檢查時，如有附表（件）或其它應說明事項，請於備考欄中註明，倘該場所無該欄所列項目，請以“△”

註記。 

 



行  政  區 單      位 地        址 
電  話 

※ 局本部 安全管理科 信義區松仁路1號 
27297668轉 

6111、6112 

※ 第一大隊 一組 中正區泉州街40號 23051407 

 

中正區 
泉州分隊 泉州街40號 23374679 

城中分隊 重慶南路一段1號 23812839 

萬華區 龍山分隊 桂林路137號 23122496 

文山區 

萬芳分隊 萬美街二段52號 22305720 

景美分隊 景文街30號 29311405 

木柵分隊 木柵路二段200號 29391604 

寶橋分隊 樟新路2號 29395140 

※ 第二大隊 一組 松山區長安東路二段229號 87736909 

 

大安區 

金華分隊 愛國東路79巷13號 23917653 

安和分隊 安和路二段2號 27094191 

復興分隊 復興南路二段92號 27067965 

信義區 松山分隊 永吉路48號 27675126 

松山區 八德分隊 八德路四段162號 27694642 

內湖區 

東湖分隊 五分街8號 26325393 

大湖分隊 成功路五段3號 27906455 

內湖分隊 成功路二段378號 27911511 

南港區 
南港分隊 興中路6號 27837757 

舊庄分隊 研究院路二段1號 27831453 

※ 第三大隊 一組 大同區重慶北路二段223號 25539375 

 

中山區 

大直分隊 大直街19號 25033786 

松江分隊 松江路25號 25211084 

圓山分隊 民族東路41號 25913384 

大同區 
延平分隊 延平北路一段88號 25582105 

大同分隊 重慶北路二段223號 25504001 

士林區 

山仔后分隊 仰德大道四段161號 28616431 

天母分隊 中山北路七段194號 28714111 

福安分隊 延平北路七段112號 28108454 

社子分隊 延平北路五段2之1號 28118221 

劍潭分隊 中山北路五段376號 28813019 

雙溪分隊 至善路二段41號 88611296 

北投區 

陽明山分隊 勝利街1號 28616119 

光明分隊 光明路155號 28913161 

關渡分隊 知行路345號 28586048 
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